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1.3学籍管理

1.3.1 我的学籍

1.3.1.1 我的信息确认

功能描述：批次内的学生核对自己的信息，并可以修改，对需要审核的信息，提交后由学院或

研究生院审核。

业务流程：学生确认信息－>学院审核 / 研究生院审核

操作说明：点击【学籍管理】－>【我的学籍】->【我的信息确认】，进入如下图页面，完善信

息提交即可。
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 点击 按钮，依次确认基础信息、入学信息、扩展信息 。修改后依次点击

、 、 按钮，保存当前页数据。

 全部信息确认完毕后，点击 按钮，对需要审核的信息，提交至学院或研究生

院审核。

1.3.1.2 学生基本信息

功能描述：学生核对自己的基本信息，如果有误，则提出变更申请。
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1.3.2 我的注册查询

功能描述：查询注册报到情况。

业务流程：无

1.3.2.1 我的报到注册

功能描述：查询报到信息。

操作说明：点击【学籍管理】->【我的注册查询】->【我的报到注册】，查看到主界面如图所示:

1.3.2.2 我的报到注册

功能描述：查询所有的注册信息。

操作说明：点击【学籍管理】->【我的注册查询】->【我的注册查询】，查看到主界面如图所示:
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1.3.3 学籍变动申请

功能描述：学籍异动申请由学生在网上填写相关信息，研究生审核确认。

业务流程：学生维护－>学院审核－>研究生院审核

操作说明：点击【学籍管理】->【学籍异动申请】->【学籍异动申请】，进入学籍异动申请主界

面如图所示:

 点击 按钮，查看异动细则详细内容，如下图所示：
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1.4培养管理

1.4.1 我的培养方案

功能描述：查看本人的培养方案。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【我的培养方案】，进入如图所示:
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学院审核操作说明： 点击左边功能菜单【培养管理】-> 【ᝉ的计划】，进入如图所示:1)其中必修课程无法进行退选
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 提交：代表完成自己的培养计划申请，提交导师院系审核。

 【注意事项】：培养计划里面的课程学分必须满足学院要求，否则无法提交。

1.4.3 我的免修免考申请

功能描述：对于学校开放的课程进行免修免考申请。

业务流程：学生维护－>导师审核－>学院审核

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【我的免修免考申请】，符合免修免考课程条件的

时候，会显示允许申请的课程，然后申请提交审核，进入如图所示:
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1.4.4 攻博申报

功能描述：硕博连读学生的申报。

业务流程：学生维护－>导师审核－>学院审核->研究生院审核

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【攻博管理】->【攻博申报】，攻博申请信息的填

写，进入如图所示:
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1.4.5 医师资格证书申请

功能描述：学生提交医师资格证书的申请。

业务流程：学生维护－>学院审核

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【研究生临床训练管理】，取得了医师资格证书后，

提交医师资格证书的申请，学院对其进行审核，进入如图所示:
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1.5学位管理

1.5.1 同等学力管理

此应用为同等学力学生管理，非同等学力学生可忽略。

说明：同等学力学生获得答辩申请资格后，申请学位流程和其他学生一样，均在【我的学位信

息应用】进行申请。

1.5.1.1 同等学力考试申请

在此页面，学生在管理端批次开启时间范围内，发起同等学力考试申请，点击“报名缴费”

按钮，进行考试报考考试。如下图所示：
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（

2

）点击“下一步”按钮，进行选择考试科目，如下图：
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（3）点击“下一步”按钮，进入步骤 3：上传照片，将照片上传。如下图：

（4）然后点击“下一步”，进行缴费，弹出选择缴费方式窗口，可选择支付宝或微信进行

支付。支付完成后，完成考试报名申请。如下图：
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布

后可以查看考试时间、地点，打印准考证；学生考试后，录入成绩，进行成绩发布，学生可以查看所报名考试成绩）。1.5.2

我 的 学 位 管理

功能描 述：学生进行学位申请相关操作，答辩资格申请、论文查重、论文送审评阅、答辩等。主要涉及学位数据上报、答辩资格申请、学位论文查重、论文送审、答辩管理、专委会、分委会、校委会环节。1. 5. 2 . 1学位数据 上报环节
学生在答辩资格申请前，需要先将’ 数据上报‘进行填写提交，才可进行答辩资格申请，
否则会提示：数据上报未填写提交，不可进行答辩资格申请。

点击“发起申请

”按钮，系统弹窗

“ 申请须知”内容，仔细阅读之后，点击 “ 知道了

”

进

入学位数据上报申请详情页面。如下图所示：
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文 件名 称：
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22页 ，共33页2）完善可维护（编辑）字段信息。3）确认无误后，点击【提交】完成数据上报（如下图，可见提交的操作记录）
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1.5.2.2 答辩资格申请环节

学生进行答辩资格申请提报，填写学位论文信息进行学位答辩申请。

注：学生答辩资格申请，主要涉及以下几点校验内容，分别是：

1、毕业资格审查“审核通过”（需要院系秘书在答辩资格申请前，到’培养管理-》培养

情况查询统计-》毕业资格审查审核‘处进行计算审核）；

2、数据上报（学位报盘信息

；

2

；

学
几 份

申请
几学位答审核

上培养

答审核
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（ 1 ）点击【确认】后，会出现提示框，请仔细阅读“ 学生申请须知” 内容。

（

2

）填写学位论文信息后

，

可以点击“ 保存 ”暂时存为草稿，

或点击

“ 提交

”

进行学位申请提

交操作。
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1.5.2.3 学位论文查重申请环节

学生答辩资格申请审核通过后，进行学位论文查重。学生在学位论文查重环节进行论文附

件的上传。

在此页面，学生点击“发起申请”按钮，在弹出的可选批次中，选择当前批次进行申请，

进入申请详情页面，学生只需要上传学位论文附件（学位论文信息取自“答辩资格申请”环节

的学位论文信息，对于一些必填字段，若值为空，学生需要补齐才可保存或提交）。如下图所

示：

选择当前申请学位对应批次卡片。点击“确认”，出现学位论文查重申请申请须知内容框，

请仔细阅读，按照申请须知要求来。
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【送审评阅申请】详情页面：

点击“ 送审评阅申请 ” 按钮，会弹出评阅申请须知，请仔细阅读。点击“ 知䘓了 ”
进入申
请详情页面：
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1.5.2.5 答辩管理环节

论文评阅结束之后，院系给学生进行答辩安排（文理工科由院秘或答辩秘书进行答辩安排

（维护答辩委员信息，答辩时间、地点等），医科学生需要自行填写答辩申请（填写答辩委员

信息、答辩时间、地点等），由院秘审核）

院秘答辩安排结束后，学生可以在此处查看自己的答辩时间、地点。在答辩结束后，答辩

结果录入系统，学生 可以查看答辩结果（包含毕业答辩结果和授予学位建议）。如下图：
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专委会讨论环节

学生查看答辩通过之后的专委会讨论结果。如下图：1.5.2.7分委会讨论环节学生可查看答辩通过后的学校内部学位授予流程（分委会讨论结果）。如下图：
1.5.2.8校委会讨论环节学生可查看答辩通过后的最终学位授予结果（校学位委员会结果）。如下图：




	中山大学研究生管理系统
	操作手册
	目   录
	1学生角色
	1.1客户端要求
	1.2如何进入
	1.3学籍管理
	1.3.1我的学籍
	1.3.1.1我的信息确认
	1.3.1.2学生基本信息
	1.3.1.3审核日志

	1.3.2我的注册查询
	1.3.2.1我的报到注册
	1.3.2.2我的报到注册

	1.3.3学籍变动申请
	1.3.4结业申请

	1.4培养管理
	1.4.1我的培养方案
	1.4.2培养计划维护
	1.4.3我的免修免考申请
	1.4.4攻博申报
	1.4.5医师资格证书申请

	1.5学位管理
	1.5.1同等学力管理
	1.5.1.1同等学力考试申请

	1.5.2我的学位管理
	1.5.2.1学位数据上报环节
	1.5.2.2答辩资格申请环节
	1.5.2.3学位论文查重申请环节
	1.5.2.4论文送审环节
	1.5.2.5答辩管理环节
	1.5.2.6专委会讨论环节
	1.5.2.7分委会讨论环节
	1.5.2.8校委会讨论环节




